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บทที่ 2 การกรอกข้อมูล input 

 

 การกรอก input หมวดที่ 1 – 7 
o หมวดท่ี 1 ข้อมูลทั่วไป 
o หมวดท่ี 2 อาจารย์  
o หมวดท่ี 3 นักศึกษาและบณัฑิต 
o หมวดท่ี 4 ข้อมูลสรุปรายวิชา 
o หมวดท่ี 5 การบริหารหลักสูตร 
o หมวดท่ี 6 ข้อคิดเห็น 
o หมวดท่ี 7 การเปลี่ยนแปลงท่ีมีผลกระทบต่อหลักสูตร 
o หมวดท่ี 8 แผนการด าเนินการเพ่ือพัฒนาหลักสูตร 
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หมวดที่  1 ข้อมูลทั่วไป 

1. ข้อมูล input อาจารย์ประจ าหลักสูตร และอาจารย์ผู้สอน

เลือกหมวด  

1. คลิกเมนู input จะแสดงข้อมูล ด้านล่าง  
2. เลือก อาจารย์ประจ าหลักสูตร จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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1. คลิก  เพ่ือแสดงรายชื่ออาจารย์ ระบบจะแสดงชื่ออาจารย์ทั้งหมด 

2. ท าการเลือกอาจารย์ โดยการ คลิกท่ีช่องสี่เหลื่อม   หน้าชื่อ หรือ ท าการค้นหา โดยใช้รหัสบัตร
ประชาชน ชื่อ สกุล ต าแหน่งทางวิชาการ หรือวุฒิการศึกษา  แล้วคลิกที่ว่าง เมื่อเลือกเสร็จ  

 

3. กดปุ่ม   จะแสดงรายชื่ออาจารย์ที่ตารางด้านล่าง ดังรูป  
 

 
 

1.คลิกเพื่อแสดงรำยช่ือ

2 

ใส่ข้อมูลท่ีต้องกำรค้นหำ 

3 

แสดงรำยช่ืออำจำรย์ที่เลือก  

4.เลือกผิด กดปุ่ม Delete 
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กรณีที่อาจารย์ ตาม มคอ.2 เป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ปัจจุปัน) 

 

1. ท าการเลือกอาจารย์ โดยการ คลิกท่ีช่องสี่เหลื่อม   หน้าชื่อ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงรายชื่ออาจารย์ที่
เลือกลงมาที่ตารางด้านล่าง อาจารย์ประจ าหลักสูตรปัจจุปัน  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

กรณีอาจารย์ท่ีเลือกมาเป็นอาจารย์ประจ า ถ้าถูกเลือกไปอยู่ท่ีหลักสูตรอ่ืนแล้วระบบจะแจ้งเตือน โดยแสดง
ข้อมูลหลักสูตรที่อาจารย์สังกัดอยู่   

ถ้าต้องการเพ่ิมอาจารย์ประจ าหลักสูตรปัจจุปันใหม่ ให้คลิกเลือก  แล้วกดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

1 

2 

รำยช่ืออำจำย์ที่เลือกจำกด้ำนบน มคอ 2 

แจ้งเตือนกรณีอำจำรย์ซ ำ้กับหลักสูตรอ่ืน 
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การกรอกข้อมูลประวัติการศึกษา ผลงานทางวิชาการ และอาจารย์ 

การกรอกประวัติอาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 

 

คลิก More Info.. ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
1. เลือกประวัติการศึกษาสูงสุด ต าแหน่งทางวิชาการ 
2. กรอกข้อมูลประสบการณ์การสอน 

3. กดปุ่ม    

การกรอกประวัติการศึกษา 

  

 

 

เลือก 

1.เลือกประวัตกิำรศึกษำ และต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

2.กรอกประสบกำรณ์กำรสอน 

3. บันทกึ 

1.เพิ่ม 

2. กรอกประวัตกิำรศึกษำ 

3.บันทกึ 
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 คลิก New จะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล   กรอกข้อมูล แล้วกดปุ่ม Update กดปุ่ม Edit เมื่อต้องการแก้ไข 

 

 

 

การกรอกข้อมูลผลงานทางวิชาการ 

 

 

 

 

 

1. คลิก New จะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูล    
2. กรอกข้อมูลผลงานทางวิชาการ 
3. กดปุ่ม Update  เพ่ือบันทึกข้อมูล  
4. กดปุ่ม Edit เมื่อต้องการแก้ไข หรือปุ่ม Delete เพ่ือลบข้อมูล  

 

การกรอกจ านวนบทความที่ได้รับการอ้างอิง 

 
 

 

 

 

 

 

แก้ไข 

1 

 2. กรอกผลงำนทำงวิชำกำร 

3 

แก้ไข 

1.เพิ่ม 
2 

3 
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Input สถานที่จัดการเรียนการสอน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่มเพิ่ม 

กรอกสถำนที่จัดกำรเรียนกำรสอน 

กดปุ่มเพื่อบันทกึ 
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หมวดที่ 2 อาจารย์  

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลอาจารย์วุฒปริญญาเอก 

 

 

 

 

ข้อมูลต าแหน่งทางวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

ท าการตรวจสอบข้อมูลแล้วกดปุ่ม  

 

คลิกเลือกข้อมูลท่ีต้องกำร 

ข้อมูลอำจำรย์วุฒปิริญญำเอก และผลงำนทำงวิชำกำร จะดงึมำจำก input หมวดที่ 1 

ถ้ำต้องกำรแก้ไขข้อมูล ต้องไปแก้ท่ี หมวดท่ี 1 

คลิกเลือกหมวดที่ 2 
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ผลงานทางวิชาการ/งานสร้างสรรค์ 

จะแสดงรายชื่ออาจารย์ประจ าหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ต้องบันทึกข้อมูลของอาจารย์ทุกคนจนครบ แล้วกดปุ่ม บันทึก 

 

ข้อมูลและผลงำนทำงวิชำกำร จะดงึมำจำก input หมวดที่ 1 

ถ้ำต้องกำรแก้ไขข้อมูล ต้องไปแก้ท่ี หมวดท่ี 1 ที่ More Info 

1 คลิกเลือกอำจำรย์ให้เป็นแทบสีส้มจะแสดง

ตรวจสอบข้อมูลดงึมำจำก  

more Info หมวดที่ 1 

2. บันทกึ 

กดบันทกึข้อมูลทัง้หมด 
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หมวดที่ 3 นักศึกษาและบัณฑิต 

 
 

 

 

 

 

ข้อมูลนักศึกษา 

 

 
1. ใส่ปีการศึกษาที่รับเข้า ถึงปีที่ต้องการายงานผล 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงตารางตามปีที่ระบุไว้ ให้กรอก 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกหมวดที่ 3 

คลิกเลือกข้อมูลท่ีต้องกำร 

1 

2 

 3. กรอกข้อมูลจ ำนวนนักศึกษำ/หมำยเหตุ/ปัจจัยท่ีมีผลกระทบต่อนักศึกษำ 

4 
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จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

1.ระบุปีที่เริ่มใช้หลักสูตร ถึง ปีที่ต้องการรายงาน  

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงตารางตามปีท่ีระบุไว้ ให้กรอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. กรอกข้อมูล จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา ร้อยละ และปัจจัยทีมีกระทบต่อการศึกษา 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงกล่องข้อความ 
 

 

 

 

 

1 

2 

 3. กรอกข้อมูลจ ำนวนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ ร้อยละ/ปัจจัยท่ีมีผลกระทบ 

4 

5 
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คุณภาพบัณฑิตตามกรอบคุณวุฒิ 

 
1. กรอกข้อมูล 

2. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงกล่องข้อความ 

 

 

 

 

 

ข้อมูลภาวะการมีงานท า 

 
1. กรอกข้อมูล 

2. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงกล่องข้อความ 

3 

1 

2 

3 

1 

2 
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การวิเคราะห์ผลที่ได้ 

 

 

 

 

 

 
 

1. กรอกข้อมูล 

2. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงกล่องข้อความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

1. กรอกข้อมูล 

2 
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หมวดที ่4 ข้อมูลรายวิชา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกหมวดที่ 4 

คลิกเลือกเมนูที่ต้องกำรกรอกข้อมูล 

1. คลิกปุ่ ม new เพื่อเพิ่มข้อมูล 

2. กรอกรหสัและช่ือรำยวิชำ  

3.บันทกึ 
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            ถ้าต้องการเพ่ิมข้อมูลกดปุ่ม New   ถ้าต้องการแก้ไข หรือ ลบ กดปุ่ม Edit หรือ Delete 

 

ข้อมูลสถานะรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ ถ้าไม่ติก √ แสดงว่า เป็นรายวิชาที่ไม่เปิดสอน หรือ มีเนื้อหาไม่ครบ 

4. คลิกท่ีลูกศร จะแสดงรำยกำรด้ำนล่ำง 

กำรค้นหำข้อมูลรำยวิชำ 

รำยวิชำที่ท ำกำรกรอก 

1. คลิกเลือกสถำนะ 

2 

กรอกรำยวิชำที่ต้องกำรค้นหำ 
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สรุปรายวิชาที่เปิดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 
สรุปรายวิชาที่มีผลการเรียนไม่ปกติ 

 

 

 

 
 

        
    กดปุ่มบันทึกผลการด าเนินงานและรายการหลักฐานจะแสดงหน้าจอดังรูป 

1. คลิกเพื่อดงึรำยวิชำที่เปิดสอน 

3. กรอกข้อมูลเกรด 

4.บันทกึ 

2. 

เลือก 

1. คลิกเลือกรำยวิชำ 

2 

3 
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  คลิกที่ + จะแสดงรายละเอียดข้อมูลที่กรอก 

 

 

 

 

 

4. กรอกรำยละเอียดควำมผิดปกต ิ

5. กดปุ่ ม update เพื่อบันทกึข้อมูล 
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รายวิชาที่ไม่เปิดสอน 

 

 

 

  คลิกปุ่มบันทึกผลการด าเนินงานและรายการหลักฐานจะแสดงหน้าจอดังรูป 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          คลิกท่ี + จะแสดงรายละเอียดข้อมูลที่กรอก 

  

 

 

 

 

1. ดงึรำยวิชำจำกกำรระบุสถำนะรำยวิชำ 

2 

3. กรอกรำยละเอียดรำยวิชำที่ไม่เปิดสอน 

4.กดปุ่ม update  เพื่อบันทกึ 
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รายวิชาที่มีการประเมินคุณภาพการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. คลิกแสดงรายวิชา 

               2. คลิก √ รายวิชาที่ต้องการกรอกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิกแสดงรำยวิชำ 

2 

คลิก√ 

3 

4 

5.กรอกรำยละเอียดข้อมูล 

6. กดปุ่ม update เพื่อบนัทกึ 
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ประสิทธิผลกลยทุธ์การสอน 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมการพัฒนาวิชาชีพของอาจารย์และบุคลากรสายสนับสนุน 

 

 

 

 

                                  จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

1.กดปุ่มบันทกึผลกำรด ำเนินงำน 

2. กรอกรำยละเอียด 

3.กด update เพื่อบันทกึ 

2. กรอกรำยละเอียดข้อมูล 

1.กดปุ่ม new เพิ่ม 

3.กด update เพื่อบันทกึ 


